SINAV KOORDINATORU GOREV TANIMI

BOLUM

GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI

UNVANI

Koordinator

BAGLI OLDUGU YONETICi

Dekan

KENDIiSINE BAGLI BiRiM

Sinav koordinatorligi bolim temsilcileri

VEKALET EDEN UNVAN

Sinav koordinatorlGgl sorumlularindan biri

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Her vyariyil icin lisans derslerinin sinav tarih ve saatlerini belirleyip
mevzuata uygun tarih araliginda ilan etmek

Sinav programlarinin hazirlanmasi, bolim baskanhgina sunulmasive ilan
edilmesi i¢in fakilte sekreterligine iletilmesi.

Sinav icin gozetmenlik yapacak 6gretim elemanlarini belirlemek
Sinavlar ile ilgili uyulmasi gereken genel ilke ve kurallari belirlemek
Kalite ve Akreditasyon Koordinatorliigli tarafindan belirlenen sinav
zarflarina konulmasi gereken belgeleri fakilte 6gretim elemanlarina
iletmek,

Ozel gereksinimi olan 6grenciler igin sinav salonu diizenlenmesini
saglamak,

Guz ve Bahar yariyillarinda, her donemde iki kere; donem planlamasi ve
dénem kapanisi olmak Gzere toplanmak; Koordinatorliik faaliyetlerini
akademik takvim baslangicindan 6nce planlamak ve doénem
faaliyetlerini dekanhga raporla sunmak,

Her vyariyil ders programi memnuniyetini 6lgmek ve koordinatorlik
raporunu dekanlik ve kalite koordinatorliigiine teslim etmek
Koordinatorlik sorumlusu, koordinatorliik toplantilarini organize eder
ve koordinatorlik raporlarinin hazirlanmasini saglar,
Koordinatorlikteki bolim sorumlulari (izerinde genel ydnetim, denetim,
isbolimi yapma, ¢alisma dizeni kurma, yetistirme, hizmet igi egitimi
saglama yetkilerine sahiptir. Yetkilerini, Dekanliga karsi sorumlu olarak
genel yonetim ilkelerine ve yonetmelik hiikiimlerine gore kullanir.

DENEYIM
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TEMEL NIiTELIKLER

e 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak
e Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak

TEKNIK NIiTELIKLER

e Prof.Dr(x) Dog¢.Dr (x) Dr.Ogr Uye (x) Ogretim Gorevlisi (x) Arastirma
Gorevlisi (x)
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