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Uzaktan Egitim KoordinatorlGgu

VEKALET EDEN .. e .
UNVAN Uzaktan Egitim koordinatorligi sorumlularindan biri
GOREV VE e Uzaktan egitim merkezi tarafindan Universite geneli verilecek cevrimigi
SORUMLULUKLAR: derslerin ve fakiilte ders programi koordinatorligt tarafindan cevrimici

verilecek derslerin 6grenilmesi ve g¢evrimigi dersler ile ilgili 6n hazirlik ve
altyapi ¢alismalarinin yapilmasi

OYS sistemine OBS’den aktarilacak olan derslerin OBS izerinden
kontrollerinin yapilmasi, aktarim sonrasi ders vyiriticileri ile iletisime
gecilerek eksik ve hatalarin tespit edilip diizeltilmesi

Ogrenci ders kayitlari sonrasi cevrimici egitim sistemi OYS’ye aktarilan
ogrencilerin eksikliklerin ve hatalarin tespiti ve giderilmesi

OYS sistemi lzerinde yasanan sorunlari haftalik veya aylik raporlar halinde
UZEM’e iletilmesi

UZEM tarafindan aktarilacak bilgileri gérev yaptiklari bélimde/programda
uzaktan egitim yoluyla ders alan Ogrencilere ve ders vyiriticilerine
aktarmak, verilen is ve/veya islemleri yerine getirmek.

Donem sonlarinda 6grenci ve 6gretim elemanlari ile gérismeler yaparak
cevrimici egitim ve OYS sistemi ile ilgili gorlis ve Onerilerini almak, rapor
haline getirmek ve UZEM’e ve dekanliga sunmak.
Bolumlerinde/programlarinda uzaktan egitim yoluyla ders alan 6grencilerin
ve O0gretim elemanlarinin uzaktan egitim ile ilgili tim sorun ve sorularinin
¢6ziime ulasmasini saglamak amaciyla teknik destek birimiyle iletisim
saglamak. Bu hususta gerektigi durumlarda Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi ile iletisime gecmek.

Uzaktan egitim sisteminden yararlanmak isteyen egitmenlerin gerekli
konularda bilgilendirilmesini saglamak.

Uzaktan egitim ile verilen derslerin sinavlarinda gézetmenler ile isbirligi
halinde olmak ve c¢evrimigi sinavlarda yasanan problemlerin ¢6ziime
ulastiriimasini saglamak.

Universite geneli verilen derslerin UZEM’den alinan bilgilerinin ve sinav
tarihlerinin 6grencilere bildirilmesi

Gorevi ile ilgili stirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim
Sistemi c¢ergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yariatmek.

Guz ve Bahar yariyillarinda, her donemde iki kere; dénem planlamasi ve
donem kapanisi olmak Uzere toplanmak; Koordinatorlik faaliyetlerini
akademik takvim baslangicindan 6nce planlamak ve dénem faaliyetlerini
dekanlga raporla sunmak,

Koordinatorlik sorumlusu, koordinatérlik toplantilarini organize eder ve

koordinatorliik raporlarinin hazirlanmasini saglar,
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e Koordinatorlikteki bolim sorumlulari Gzerinde genel yonetim, denetim,
isbolimi yapma, calisma dizeni kurma, yetistirme, hizmet ici egitimi
saglama yetkilerine sahiptir. Yetkilerini, Dekanliga karsi sorumlu olarak genel
yonetim ilkelerine ve yonetmelik hikiimlerine gore kullanir.

DENEYiM lyildanAz () 1-2Yil ( x) 3-5Y1l () SyilldanFazla()
e 2547 Sayili Yitksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
TEMEL NITELIKLER niteliklere sahip olmak,
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
TEKNIK NITELIKLER e Prof.Dr (x) Dog¢.Dr (x) Dr.Ogr Uye (x) Ogr. Gor (x) Ars. Gor(x)
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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