MEDYA KOORDINATORU GOREV TANIMI

GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI

UNVANI Koordinator
BAGLI OLDUGU Dekan
YONETICI

KENDISINE BAGLI
BiRiM

Medya ve iletisim Koordinatérligi

ZEI;A:IET EDEN Medya koordinatorligi sorumlularindan biri
GOREV VE e Fakiltenin sosyal medya hesaplarini yonetmek, bu hesaplarda etkinliklere ve
SORUMLULUKLAR: faaliyetlere dair paylasimlarda bulunmak.

e Sosyal medya hesaplarina gelen icerikleri dizeltmek, redaksiyonunu yapmak,
yayinlamak, bildirimlere gelen yorumlari izlemek, sosyal medya hesaplarina gelen
mesajlari takip etmek.

e Fakilte ve/veya bolimlerin (etkinlik, sempozyum, kongre vb.) faaliyetleriyle ilgili
kalite yonetim sisteminde kullanilmasi amaciyla; poster, gorsel, afis gibi
materyallerin arsivlenmesini saglamak

e Faklltede yapilan konferans, panel, seminer ve diger etkinliklerin duyurularini
yapmak ve etkinlik pukolarini arsiviemek.

e Fakillte ve bolimlerin tanitim dokimanlari olusturmak, gelistirmek, talepte
bulunan birimlere diizenli olarak gndermek.

e Gliz ve Bahar yarwyillarinda, her donemde iki kere; donem planlamasi ve donem
kapanisi olmak (zere toplanmak; Koordinatorlik faaliyetlerini akademik takvim
baslangicindan 6nce planlamak ve donem faaliyetlerini dekanliga raporla sunmak,

e Koordinatorlik sorumlusu, koordinatorlik toplantilarini organize eder ve
koordinatorlik raporlarinin hazirlanmasini saglar,

e Koordinatorliikteki bolim sorumlulari (izerinde genel yonetim, denetim, isbélimi
yapma, calisma dizeni kurma, yetistirme, hizmet ici egitimi saglama yetkilerine
sahiptir. Yetkilerini, Dekanliga karsi sorumlu olarak genel yonetim ilkelerine ve
yonetmelik hiiklimlerine gore kullanir.
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TEMEL NIiTELIiKLER

2547 Sayili Yilksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
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